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Аннотация 

Настоящий документ является руководством администратора по работе с 

программным приложением «Управление личными профилями пользователей», 

входящим в состав информационно-аналитической системы (далее по тексту - 

ИАС или система), построенной с использованием инструментального про-

граммного обеспечения «КОМДИВ». 

 В документе описаны назначение, область применения и основные функ-

ции приложения. 

Документ состоит из следующих разделов: 

– введение; 

– общие положения; 

– подготовка к работе; 

– основные области главного окна приложения; 

– список пользователей ИАС; 

– ресурсы информационного объекта «Объекты»; 

– ресурсы информационного объекта «Приложения»; 

– ресурсы информационного объекта «Процедуры»; 

– ресурсы информационного объекта «Отчеты»; 

– ресурсы информационного объекта «Отчеты в MS Office». 



© ООО «ДИАВЕР» Инструментальное программное обеспечение «КОМДИВ»  

 Управление личными профилями пользователей 

 

3 

 

Содержание 

1. Введение .................................................................................................................................. 5 

1.1. Область применения .................................................................................................. 5 

1.2. Краткое описание возможностей .............................................................................. 5 

2. Подготовка к работе ............................................................................................................... 5 

3. Основные области главного окна приложения ................................................................... 6 

3.1. Панель информационных объектов (панель задач) ................................................ 7 

3.2. Список пользователей ................................................................................................ 8 

3.3. Строка меню приложения .......................................................................................... 8 

3.4. Панель инструментов ................................................................................................. 9 

3.5. Область отображения данных ................................................................................. 10 

3.6. Панель управления правами доступа к ресурсам .................................................. 10 

4. Список пользователей ИАС ................................................................................................ 11 

4.1. Группы пользователей ............................................................................................. 11 

4.1.1. Создание группы пользователей ................................................................... 12 

4.1.2. Свойства группы пользователей ................................................................... 13 

4.1.3. Удаление группы пользователей .................................................................. 13 

4.2. Пользователи ИАС ................................................................................................... 14 

4.2.1. Регистрация пользователей ........................................................................... 15 

4.2.2. Просмотр и редактирование свойств пользователя .................................... 16 

4.2.3. Панель поиска для списка пользователей .................................................... 17 

4.2.4. Включить пользователя в группы ................................................................. 17 

4.2.5. Удаление пользователя из группы ................................................................ 18 

4.2.6. Блокирование работы пользователя ............................................................. 19 

4.2.7. Снятие блокировки ......................................................................................... 19 

4.2.8. Включение пользователей в группу ............................................................. 20 

4.2.9. Предоставление пользователю прав группы ............................................... 21 

5. Ресурсы информационного объекта «Объекты» ............................................................... 21 

5.1. Фильтрация списка объектов .................................................................................. 23 

5.2. Предоставление прав на объекты ........................................................................... 24 

5.2.1. Полные права .................................................................................................. 24 

5.2.2. Блокирование и удаление прав доступа ....................................................... 25 



© ООО «ДИАВЕР» Инструментальное программное обеспечение «КОМДИВ»  

 Управление личными профилями пользователей 

 

4 

 

5.2.3. Пользователи, имеющие права на объект .................................................... 25 

5.3. Настройка прав на поля объектов ........................................................................... 26 

5.4. Приложения для просмотра объекта ...................................................................... 29 

5.5. Настроить права на фильтры к объекту учета ....................................................... 30 

5.5.1. Список пользователей, имеющих права на фильтр .................................... 32 

6. Ресурсы информационного объекта «Приложения»......................................................... 32 

6.1. Определение прав на приложение  ИАС ................................................................ 33 

6.2. Пользователи,  имеющие права на приложение .................................................... 34 

6.3. Предоставление прав на несколько приложений .................................................. 35 

6.4. Объекты, просматриваемые приложением ............................................................ 36 

7. Ресурсы информационного объекта «Процедуры» ........................................................... 37 

8. Ресурсы информационного объекта «Отчеты» ................................................................. 39 

9. Ресурсы информационного объекта «Отчеты в MS Office» ............................................ 40 

10. Ресурсы информационного объекта «Отчеты Fast Reports» ............................................ 41 

  



© ООО «ДИАВЕР» Инструментальное программное обеспечение «КОМДИВ»  

 Управление личными профилями пользователей 

 

5 

 

1. Введение 

1.1. Область применения 

Программное приложение «Управление личными профилями пользовате-

лей» применяется для ведения метаданных, управляющих разграничением до-

ступа к информационным объектам. В качестве информационных объектов в 

рамках ИАС рассматриваются программные приложения, объекты учета, храни-

мые процедуры и регламентные фиксированные отчеты. Под разграничением до-

ступа понимается формирование прав доступа к этим информационным объек-

там. 

1.2. Краткое описание возможностей 

Программное приложение «Управление личными профилями пользовате-

лей» обеспечивает реализацию следующих функциональных возможностей: 

1) формирование групп пользователей ИАС; 

2) формирование списков пользователей ИАС; 

3) формирование прав доступа пользователей к информационным объек-

там. 

2. Подготовка к работе 

Запуск приложения осуществляется с помощью исполняемого файла 

MngAccess.exe.  Это можно сделать любым способом, допустимым операцион-

ной системой. Для удобства, пользователь может создать непосредственно на ра-

бочем столе ярлык исполняемого файла приложения (MngAccess.exe) и указать в 

нем наименование на русском языке. В случае работы в сети сам исполняемый 

файл может находиться в файловой системе сервера. 

При правильном вводе имени и пароля пользователя в диалоговом окне 

«Регистрация» на экране откроется главное окно приложения, представленное на 

Рис. 1.  
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Рис. 1 - Главное окно приложения «Управление личными профилями пользователей» 

3. Основные области главного окна приложения 

На Рис. 2 обозначены основные области главного окна приложения. 
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Рис. 2 – Основные области главного окна приложения 

3.1. Панель информационных объектов (панель задач) 

Панель задач содержит набор кнопок, при помощи которых осуществля-

ется переход к разным информационным объектам системы.  

Под каждой кнопкой располагается текст с наименованием типа информа-

ционных объектов, к ресурсам которых необходимо предоставить доступ поль-

зователям ИАС: 

 - назначение прав пользователей на работу с объектами учета; 

 - назначение прав пользователей на использование приложений; 

 
- назначение прав пользователей на использование хранимых проце-

дур; 

 
- назначение прав пользователей на работу с отчетами, созданными с 

помощью Crystal Reports; 

 
- назначение прав пользователей на работу с отчетами, подготовлен-

ными в формате MS Office (MS Word, MS Excel); 
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- назначение прав пользователей на работу с отчетами, созданными с 

помощью генератора отчетов компании  Fast Reports; 

3.2. Список пользователей 

Список пользователей ИАС (далее - список пользователей) представляет 

собой иерархический список, в узлах которого располагаются наименования 

групп пользователей.  

Состояние прав, предоставленных пользователю отображается специаль-

ным значком (пиктограммой) рядом с его наименованием. Если права пользова-

теля заблокированы полностью, то пиктограмма принимает вид .  

Наименование текущей группы пользователей (текущего пользователя) 

отображается в информационной строке, расположенной над областью отобра-

жения данных.  

Над списком пользователей располагается панель инструментов с набором 

кнопок, которые вызывают команды управления этим списком: 

 - показать/скрыть панель поиска; 

 - обновить дерево пользователей; 

 - зарегистрировать пользователя; 

 - предоставить пользователю права группы; 

 - удалить права пользователя на все объекты системы; 

 - развернуть все дерево пользователей; 

 - свернуть все дерево пользователей. 

3.3. Строка меню приложения 

Строка меню приложения состоит из пунктов: «Группы пользователей», 

«Пользователи» и «Справка», каждый их которых раскрывает соответствующие 

группы команд (Рис. 3).  
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В зависимости от того, какой уровень в списке пользователей является те-

кущим и каково состояние выбранного уровня, некоторые команды меню и соот-

ветствующие кнопки панели инструментов могут быть недоступны, и поэтому 

выглядят «притушенными» (бледно-серого цвета), и не чувствительны к дей-

ствиям указателя мыши. 

 

Рис. 3 - Список команд меню 

Описание основных команд приложения приведено в настоящем руковод-

стве в разделах, описывающих порядок работы с ресурсами информационных 

объектов. 

3.4. Панель инструментов 

Под строкой меню расположена панель инструментов (Рис. 4). С помощью 

кнопок панели инструментов, как правило, осуществляется альтернативный за-

пуск команд меню. Кнопки снабжены всплывающими подсказками, содержа-

щими краткое описание выполняемых действий. 

 

Рис. 4 - Панель инструментов приложения 

Кнопки панели инструментов приложения «Управление личными профи-

лями пользователей» вызывают команды: 

 - свойства группы; 

 - создать группу пользователей; 
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 - удалить группу пользователей; 

 - включить пользователей в группу; 

 - свойства пользователя; 

 - зарегистрировать пользователя; 

 - включить пользователя в группы; 

 - удалить пользователя из группы; 

 - заблокировать пользователя; 

 - разблокировать пользователя; 

 - помощь… 

3.5. Область отображения данных 

Справа от списка пользователей располагается область отображения дан-

ных, где располагается список ресурсов выбранного информационного объекта. 

Для информационного объекта «Объекты» над списком ресурсов распола-

гается панель инструментов, при помощи кнопок которой вызываются команды, 

позволяющие управлять отображением этого списка. Ресурсы каждого информа-

ционного объекта и управляющие элементы этими ресурсами мы рассмотрим да-

лее, при описании конкретных информационных объектов. 

3.6. Панель управления правами доступа к ресурсам 

Команды управления правами доступа к ресурсам информационных объек-

тов, можно вызвать при помощи кнопок, расположенных на панели, которая рас-

полагается справа от списка ресурсов. Для каждого типа объекта реализована 

своя панель управления правами.  
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4. Список пользователей ИАС 

4.1. Группы пользователей 

Группа пользователей – логическое объединение пользователей ИАС. 

Пользователи объединяются в группу на основе общности выполняемых функ-

ций, общности прав доступа к информационным ресурсам. Один пользователь 

может быть включен в различные группы. При определении прав – выбираются 

максимальные предоставленные права. 

Для работы с группами пользователей в приложении реализованы следую-

щие функции: 

– свойства группы; 

– создать группу пользователей; 

– удалить группу пользователей; 

– включить пользователей в группу. 

Вызов этих функций возможен из меню «Группы пользователей», при по-

мощи кнопок панели инструментов, а также из контекстного меню (Рис. 5) обла-

сти отображения списка пользователей. Верхняя группа команд контекстного 

меню относится к работе с группами пользователей. 
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Рис. 5 - Контекстное меню области отображения списка пользователей 

4.1.1. Создание группы пользователей 

Для создания группы пользователей воспользуйтесь одноименной коман-

дой меню «Группы пользователей» приложения, либо одноименной командой 

контекстного меню, либо кнопкой панели инструментов . На экране монитора 

откроется окно «Создать группу» (Рис. 6). 

 

Рис. 6 - Окно «Создать группу» 
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Заполните поля, описывающие свойства группы. Для удобства заполнения 

поля «Краткое наименование» воспользуйтесь кнопкой  для дублирования вве-

денного значения в поле «Наименование» и затем модифицируйте его. Для опре-

деления статуса группы выберите один из переключателей на центральной па-

нели окна. По умолчанию группа имеет статус «главная». Если группа опреде-

лена как «подчиненная», то раскрывающийся список «Входит в группу» стано-

вится доступным и содержит наименования групп, имеющих статус «главная». 

4.1.2. Свойства группы пользователей 

Команда «Свойства группы» предназначена для просмотра и редактирова-

ния этих свойств.  В списке пользователей необходимо отметить наименование 

искомой группы левой клавишей мыши. Затем выбрать одноименную команду 

меню «Группы пользователей» приложения, либо команду контекстного меню, 

либо кнопку панели инструментов . На экране откроется окно «Свойства 

группы» аналогичное представленному на Рис. 6.  Доступны для редактирования 

будут только поля «Наименование» и «Краткое наименование».  

4.1.3. Удаление группы пользователей 

Для удаления группы сначала отметьте её наименование в списке, а затем 

воспользуйтесь одноименной командой меню «Группы пользователей», либо 

аналогичной командой контекстного меню, либо кнопкой  панели инструмен-

тов. Если группа не содержит пользователей, то удаление пройдет успешно. В 

противном случае приложением будет выдано сообщение (Рис. 7) с просьбой 

определить дальнейшие действия. 
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Рис. 7 - Окно сообщения при удалении группы пользователей 

4.2. Пользователи ИАС 

Права на доступ к ресурсам ИАС могут иметь только зарегистрированные 

пользователи. Зарегистрированным считается тот пользователь, который явля-

ется пользователем БД, а затем зарегистрированный в ИАС с помощью описыва-

емого приложения. Для работы с пользователями реализованы следующие функ-

ции: 

– свойства пользователя; 

– регистрация пользователя в системе; 

– включить пользователя в группу; 

– удалить пользователя из группы; 

– предоставить права группы; 

– удалить права пользователя; 

– блокировать/разблокировать работу пользователя в системе; 

– разблокировать пользователей без группы. 

Вызов этих функций возможен из меню «Пользователи», при помощи кно-

пок панели инструментов, а также из контекстного меню области списка пользо-

вателей (Рис. 5). Группа команд контекстного меню, расположенная в средней 

его части, относится к работе с пользователями. 
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4.2.1. Регистрация пользователей 

Для регистрации нового пользователя ИАС предназначены одноименные 

команды меню «Пользователи», контекстного меню области списка пользовате-

лей, и соответствующая кнопка панели инструментов ( ).  Диалоговое окно 

«Зарегистрировать пользователя» содержит следующие поля для ввода значений 

(Рис. 8): 

 

Рис. 8 - Окно «Зарегистрировать пользователя» 

– на панели «MS SQL» (для БД PostgreSQL – на панели «PostgreSQL») вы-

берите из раскрывающегося списка «Пользователь СУБД (Login)» имя 

пользователя, зарегистрированного администратором СУБД. Список со-

держит только тех пользователей, которые не вошли ни в одну группу 

пользователей ИАС;  

– на панели «Системные параметры» введите имя пользователя, под кото-

рым он будет зарегистрирован в ИАС. В поле «Срок действия» укажите 

дату, до которой будет действительна регистрация пользователя в ИАС. 

Если срок действия не указан, то регистрация считается неограниченной 

по времени;  
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– обязательно укажите группу, в которую войдет пользователь, путем вы-

бора ее наименования из раскрывающегося списка. По умолчанию, 

пользователь получает все права группы. Об этом свидетельствует про-

ставленный флажок в поле «Дать права группы». Если права пользова-

теля будут отличаться от прав группы, то флажок должен быть сброшен. 

Для сохранения введенных значений не забудьте нажать кнопку «Сохра-

нить». 

4.2.2. Просмотр и редактирование свойств пользователя 

Чтобы посмотреть и, при необходимости, внести изменения в свойства 

пользователя, необходимо сначала отметить его имя в списке пользователей. За-

тем либо нажать кнопку  на панели инструментов, либо выбрать команду 

«Свойства пользователя» меню «Пользователи», либо  одноименную команду из 

контекстного меню. На экране откроется окно, представленное на Рис. 9. 

 

Рис. 9 - Окно «Свойства пользователя» 

Для редактирования доступны поля: «Имя пользователя» и «Срок дей-

ствия».  
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4.2.3. Панель поиска для списка пользователей 

Над панелью инструментов области списка пользователей, рядом с наиме-

нованием «Группы и пользователи», располагается кнопка  («Показать/ 

Скрыть панель поиска»).  

Панель содержит поле ввода текста для поиска и две командные кнопки. 

По умолчанию осуществляется поиск вхождения текста, как произвольной части 

слова (фразы). После определения критерия поиска, нажмите кнопку 

. Если найденная запись не та, которая ищется, то для поиска следу-

ющих записей (если таковые есть) нажмите кнопку .  За время сеанса 

пользователь может задать несколько различных критериев для поиска. Так как 

все критерии для поиска сохраняются на время сеанса, то они могут быть по-

вторно вызваны из раскрывающегося списка (Рис. 10). 

 

Рис. 10 - Список критериев поиска 

4.2.4. Включить пользователя в группы 

Один и тот же пользователь может быть включен в несколько групп. Для 

того чтобы включить отмеченного в списке пользователя в другие группы, необ-

ходимо либо нажать кнопку  на панели инструментов, либо выбрать команду 

«Включить пользователя в группы» меню «Пользователи». На экране откроется 

окно выбора групп, представленное на Рис. 11. 
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Рис. 11 - Окно «Выбор групп» 

В панели «Доступные группы» отобразится список групп, в которые вы-

бранный пользователь не включен. Проставьте флажки рядом с наименованием 

тех групп, в состав которых должен быть включен пользователь и сохраните дан-

ные выбора, при помощи одноименной кнопки. 

Если при включении пользователя в группы, нужно добавить ему права вы-

бранных групп, то необходимо проставить флажок для одноименной опции (Рис. 

11). 

4.2.5. Удаление пользователя из группы 

Для выполнения данной процедуры, необходимо выделить имя пользова-

теля в списке «Группы и пользователи», а затем либо нажать кнопку  на па-

нели инструментов, либо выбрать соответствующую команду меню. 

При попытке удалить пользователя из группы, на экране появится сообще-

ние, представленное на Рис. 12. 

 

Рис. 12 - Информационное сообщение 
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4.2.6. Блокирование работы пользователя 

Для того чтобы временно заблокировать возможность доступа к ресурсам 

ИАС для какого-либо пользователя, воспользуйтесь кнопкой  или командой 

«Заблокировать пользователя». Рядом с именем пользователя появится пикто-

грамма, изображенная на кнопке. После «блокирования» пользователь лишается 

возможности работать с любым приложением из состава ИАС. 

4.2.7. Снятие блокировки 

Отметьте в списке того пользователя, доступ которого к ресурсам ИАС за-

блокирован, и нажмите кнопку  или воспользуйтесь командой «Разблокиро-

вать пользователя» меню «Пользователи». В результате права пользователя бу-

дут восстановлены. 

Команда контекстного меню «Разблокировать пользователей без группы» 

открывает диалоговое окно со списком пользователей, зарегистрированных в 

ИАС, и не включенных ни в одну группу (Рис. 13). 

 

Рис. 13 - Диалоговое окно ««Потерянные» пользователи» 

Отметьте в списке тех пользователей (проставив флажок рядом с именем), 

работу которых необходимо разблокировать, и нажмите одноименную кнопку, 

расположенную в нижней части окна. 
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4.2.8. Включение пользователей в группу 

Чтобы включить сразу несколько пользователей в группу отметьте в списке 

левой клавишей мыши группу, в которую вы собираетесь включить пользовате-

лей. Затем воспользуйтесь кнопкой  или соответствующей командой кон-

текстного меню или командой меню «Группы пользователей». На экране откро-

ется окно «Включить пользователей в группу», изображенное на Рис. 14.  

 

Рис. 14 - Окно «Включить пользователей в группу» 

В поле «Группа» отобразится наименование отмеченной в списке группы. 

В списке зарегистрированных пользователей отметьте тех, кого необходимо 

включить в указанную группу. Для этого проставьте флажки рядом с их именами.  

Если пользователи, которых необходимо включить в текущую группу, уже 

включены в одну из групп, и права групп необходимо объединить, то проставьте 

флажок для одноименной опции в окне «Включить пользователей в группу».  

После того, как будет нажата командная кнопка «Включить в группу», 

имена пользователей отобразятся в списке пользователей искомой группы. 

Если же опция «Объединить права групп» не выбрана, то после того, как 

кнопка «Включить в группу» будет нажата, приложение запросит подтверждения 

на назначение прав (Рис. 15). 
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Рис. 15 - Сообщение программного приложения, требующее подтверждения 

4.2.9. Предоставление пользователю прав группы 

Если при включении пользователя в группу, либо при включении несколь-

ких пользователей в группу, права групп не были добавлены, то добавить эти 

права можно применив команду «Предоставить права группы (Рис. 5). При вы-

боре этой команды для пользователя, приложение запросит подтверждение на ее 

выполнение (Рис. 15). 

5. Ресурсы информационного объекта «Объекты» 

Отображение ресурсов объекта «Объекты» осуществляется нажатием на 

панели задач кнопки . 

В области данных отобразиться сама область с наименованиями зареги-

стрированных групп объектов учета, панель инструментов данной области и па-

нель управления правами доступа к объектам учета. 

Панель инструментов располагается в верхней части области данных и со-

держит набор командных кнопок, которые снабжены всплывающими подсказ-

ками с кратким описанием этих команд: 

 - развернуть весь список объектов учета; 

 - свернуть весь список объектов учета; 

 
- показать только объекты, имеющие фильтры; 

 
- показать только объекты, имеющие настройки полей; 
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- показать только объекты, на которые определены 

права; 

 
- показать только объекты, на которые не определены 

права; 

 
- окно ввода фильтра по наименованию; 

 - применить фильтр по наименованию; 

 - отменить фильтр по наименованию. 

 

В области данных располагается список групп объектов учета. Для отобра-

жения полного списка зарегистрированных в ИАС объектов, необходимо в па-

нели инструментов области отображения данных нажать кнопку «Развернуть». 

Если же необходимо отобразить список объектов учета только одной группы, то 

нажмите кнопку  рядом с наименованием группы. Изображение кнопки изме-

нится на , а ниже откроется список объектов, входящих в искомую группу.  

Панель управления правами становится доступной только после выбора 

наименования объекта учета (Рис. 16). 
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Рис. 16 - Область отображения данных информационного объекта «Объекты» 

Основные команды управления правами информационного объекта «Объ-

екты» также содержатся в контекстном меню области списка объектов (Рис. 16). 

5.1. Фильтрация списка объектов 

Отфильтровать список объектов можно при помощи кнопок панели инстру-

ментов области отображения ресурсов информационного объекта «Объекты».  

Остановимся на фильтрации данных по наименованию. 

Введем в окне ввода условие для отбора объектов. Затем нажмем кнопку  

 («Применить фильтр по наименованию»). В списке объектов останутся 

только те, в наименованиях которых присутствуют введенные символы. 

В процессе работы пользователя с приложением возможно применение не-

скольких фильтров по наименованию объектов учета. Все они запоминаются на 

время сеанса и отображаются в выпадающем списке окна ввода фильтра.  
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5.2. Предоставление прав на объекты 

Для управления правами доступа к объекту учета используется кон-

текстное меню, которое вызывается щелчком правой клавиши мыши в области 

данных, а также панель управления, расположенная справа от списка объектов 

учета. 

5.2.1. Полные права 

Команда контекстного меню «Полные права» предоставляет пользователю 

права на чтение, редактирование, создание и удаление записей объекта учета. 

Наличие предоставленных прав отображается в столбце «Маска доступа» (Рис. 

16) в области отображения данных: 

R (Read) - права на чтение 

E (Edit) - права на редактирование 

W (Write) - права на создание 

D (Delete) - права на удаление. 

Если для пользователя необходимо предоставить права только, например, 

на чтение записей, то после предоставления полных прав, на панели управления 

в списке «Маска доступа» (Рис. 17), необходимо сбросить флажки рядом с наиме-

нованиями всех остальных прав, кроме права на чтение. После чего нажать 

кнопку .  

 

Рис. 17 - Маска доступа 
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5.2.2. Блокирование и удаление прав доступа 

Предоставление (либо блокирование, либо удаление) прав на объект учета 

пользователю ИАС осуществляется следующим образом. 

В списке пользователей отметьте того, кому необходимо предоставить 

(либо удалить, либо блокировать) права на работу с объектом учета. В списке 

объектов отметьте тот, для которого необходимо определить права.  Затем выбе-

рите одну из команд - либо о предоставлении прав, либо о блокировании прав, 

либо об их удалении. Процедура определения прав осуществляется либо из кон-

текстного меню, либо нажатием соответствующей кнопки на панели управления 

правами доступа к ресурсам.  

5.2.3. Пользователи, имеющие права на объект 

Команда контекстного меню «Пользователи, имеющие права на объект» 

открывает окно, представленное на Рис. 18. 

 

Рис. 18 - Диалоговое окно, отображающее права пользователей на объект учета 

В строке наименования диалогового окна отображается название объекта 

учета, ниже располагаются командные кнопки, а под ними список пользователей, 

которым предоставлены права на объект. 

Если в списке пользователей (Рис. 18), которым предоставлены права на 

выбранный объект, отметить левой клавишей мыши одного из них, а затем 



© ООО «ДИАВЕР» Инструментальное программное обеспечение «КОМДИВ»  

 Управление личными профилями пользователей 

 

26 

 

нажать на кнопку , то наше диалоговое окно закроется, а в глав-

ном окне приложения  в списке пользователей будет отмечен тот, к которому был 

осуществлен переход.  

Кнопка  позволяет копировать список пользователей в бу-

фер обмена, который затем можно вставить в какой-нибудь файл текстового ре-

дактора (MS Word, Notepad и т.д.). Необходимо отметить, что при копировании 

(вставке) в обоих окнах Windows на языковой панели должен быть выбран один 

и тот же язык (Рис. 19).  В противном случае при вставке будет отображаться 

некий набор символов. 

  

Рис. 19 - Языковая панель окна Windows 

Кнопка  позволяет экспортировать список пользователей в 

файл MS Excel. 

5.3. Настройка прав на поля объектов 

Команда контекстного меню «Настройки полей» позволяет управлять пра-

вами (видимость в просмотре, при редактировании и т.д.) на конкретные поля 

объекта учета пользователю (либо группе пользователей). Команда открывает 

окно, представленное на Рис. 20. Наименование пользователя (группы пользова-

телей) отображается в одноименном поле. 
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Рис. 20 - Диалоговое окно «Права на поля объектов» 

Таблица со списком полей объекта учета разделена на две части: «Базовое 

описание» и «Настройки пользователя». Базовые настройки полей объекта учета 

изменению не подлежат. Во второй части таблицы («Настройки пользователя») 

можно определить права пользователю (группе пользователей) на поля объекта 

учета проставлением (или сбросом) флажка в столбцах «П» (видимость поля в 

просмотре), «Р» (видимость поля при редактировании), «Ч» (только чтение). 

Чтобы настроить значение поля, которое будет проставляться в объекте учета как 

значение по умолчанию, необходимо в столбце «По умолчанию» нужного поля 

щелкнуть левой клавишей мыши. Появится изображение , нажав на которое 

откроется окно выбора значения поля из БД. 

Можно также заново настроить поле объекта учета, определенное в БД как 

поле ввода значения из справочника. Для этого в столбце «Для подстановки» в 

строке поля щелкните левой клавишей мыши.  
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Щелкните левой клавишей мыши на изображении . Откроется окно ре-

дактора SQL-запроса «Настройка связей с базой данных» (Рис. 21). Первона-

чально необходимо выбрать таблицу БД (или представление) из списка «Таблица 

БД». Выбор осуществляется двойным щелчком левой клавиши мыши на наиме-

новании таблицы. В соответствии с этим выбором, столбцы «Ключевое поле», 

«Поле просмотра» и «Сортировать по…» заполнятся списками полей выбранной 

таблицы (представления). Выбор поля в каждом из этих списков также осуществ-

ляется двойным щелчком левой клавиши мыши на наименовании поля. 

 

Рис. 21 - Диалоговое окно «Настройка связей с базой данных» 

Поле «Фильтр для таблицы» заполняется непосредственным вводом значе-

ния с клавиатуры. Для удобства можно методом «перетаскивания» (drag and drop) 

перенести наименование поля из списка «Ключевое поле» в поле «Фильтр для 

таблицы», а значение, по которому должны фильтроваться данные, ввести с кла-

виатуры. 
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Для завершения формирования SQL-запроса нажмите кнопку . Прило-

жение автоматически сформирует текст запроса. Если необходимо, то можно 

внести изменения в текст запроса непосредственно в поле «Текст SQL запроса». 

Непосредственное редактирование требует от пользователя знания языка SQL и 

должно применяться с осторожностью.  

Кнопка  позволяет проверить правильность выполнения сформирован-

ного запроса и просмотреть его результаты. 

После того, как SQL-запрос сформирован и проверена правильность его 

выполнения, необходимо нажать кнопку  для подтверждения про-

веденных настроек, либо кнопку  для отказа от дополнительных 

настроек поля.  

5.4. Приложения для просмотра объекта 

Одни и те же зарегистрированные объекты учета могут просматриваться и 

редактироваться разными приложениями. Для просмотра списка приложений, 

которыми можно просматривать (редактировать) объект учета необходимо вы-

брать команду «Приложения…» из контекстного меню, либо нажать одноимен-

ную кнопку на панели управления правами доступа к ресурсам. Откроется окно 

(Рис. 22) со списком приложений ИАС. Данное окно носит информационный ха-

рактер. 
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Рис. 22 - Окно «Привязка объектов к приложениям» 

5.5. Настроить права на фильтры к объекту учета 

Условия для фильтрации данных конкретного объекта учета (далее филь-

тры) создаются с помощью программного приложения «Настройка объектов 

учета». 

Чтобы настроить права на сохраненные в ИАС фильтры к объектам учета, 

необходимо для выбранного пользователя (группы пользователей) в области 

списка объектов учета нажать на панели инструментов кнопку   (Рис. 23).   

 

Рис. 23 - Панель инструментов области списка объектов учета 

Список объектов учета примет вид, в частности, представленный на Рис. 

24. Рядом с наименованиями групп объектов, имеющих фильтры, отобразится 

значок . 



© ООО «ДИАВЕР» Инструментальное программное обеспечение «КОМДИВ»  

 Управление личными профилями пользователей 

 

31 

 

 

Рис. 24 - Список групп объектов учета 

Чтобы раскрыть список всех зарегистрированных в БД фильтров, необхо-

димо на панели инструментов нажать кнопку . 

Все уровни списка объектов учета отобразятся в области данных и примут 

вид, в частности, представленный на Рис. 25. 

 

Рис. 25 - Список фильтров  

Чтобы предоставить права (либо блокировать, либо удалить) на фильтр, от-

меченный в списке, необходимо выбрать команду «Полные права» (либо «Бло-

кировать права», либо «Удалить права») из контекстного меню области списка, 

или нажать одноименную кнопку на панели управления правами доступа.   

Наличие прав отобразится в столбце «Права», а маска доступа, соответ-

ственно, в одноименном столбце списка и в соответствующей области панели 

управления правами доступа. Изменение уровня прав на фильтр («Чтение», «Ре-

дактирование», «Создание», «Удаление») производится аналогичным образом, 

как и для объектов учета. 
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5.5.1. Список пользователей, имеющих права на фильтр 

Команда контекстного меню «Пользователи, имеющие права на фильтр» 

открывает окно, представленное на Рис. 26. 

 

Рис. 26 - Диалоговое окно «Права на …» 

В строке наименования диалогового окна отображается название фильтра, 

ниже располагаются командные кнопки, а под ними список пользователей, кото-

рым предоставлены права на фильтр. 

Кнопки этого диалогового окна вызывают команды, аналогичные коман-

дам, описанным в подразделе «Пользователи, имеющие права на объект». 

6. Ресурсы информационного объекта «Приложения» 

Отображение ресурсов объекта «Приложения» осуществляется нажатием 

кнопки  на панели задач.  

Область отображения данных состоит из списка зарегистрированных про-

граммных приложений ИАС и панели управления правами доступа к этим при-

ложениям (Рис. 27).  
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Рис. 27 - Область отображения данных объекта «Приложения» 

Минимальный набор приложений определяется при генерации БД. 

Регистрация дополнительных программных приложений производится в 

приложении «Настройка объектов учета». 

Основные функции при работе с информационным объектом «Приложе-

ния» определены командами контекстного меню области списка зарегистриро-

ванных приложений (Рис. 28) и командами, которые запускаются при помощи 

кнопок панели управления правами доступа к ресурсам. 

6.1. Определение прав на приложение  ИАС 

Определены или нет права пользователя на конкретное приложение отоб-

ражается в столбце «Права». 

Список зарегистрированных программных приложений представлен в виде 

таблицы со следующими столбцами – «Наименование приложения», «Файл при-

ложения», «Права» и «Параметры выполнения». 

Предоставление (либо блокирование, либо удаление) прав на приложение 

пользователю ИАС осуществляется следующим образом. 

В списке пользователей отметьте того, кому необходимо предоставить 

(либо удалить, либо блокировать) права на работу с конкретным приложением. В 

списке приложений отметьте то, на работу с которым необходимо определить 
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права.  Затем выберите одну из команд - либо о предоставлении прав, либо о бло-

кировании прав, либо об их удалении.  Для осуществления этой процедуры необ-

ходимо либо выбрать соответствующую команду из контекстного меню (Рис. 28), 

либо нажать одноименную кнопку на панели управления правами доступа к при-

ложениям.  

 

Рис. 28 - Контекстное меню области списка зарегистрированных приложений 

Если права на работу с приложением ИАС удалены, или блокированы, то 

при попытке загрузить программное приложение будет выведено сообщение об 

ошибке (Рис. 29). 

 

Рис. 29 - Сообщение об ошибке 

6.2. Пользователи,  имеющие права на приложение 

Команда контекстного меню «Пользователи, имеющие права на приложе-

ние» открывает окно, представленное на Рис. 30. 
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Рис. 30 - Диалоговое окно «Права на …» 

В строке наименования диалогового окна отображается наименование про-

граммного приложения ИАС, ниже располагаются командные кнопки, а под 

ними список пользователей с отображением прав на приложение. 

Команды, которые вызываются кнопками диалогового окна, аналогичны 

командам, которые вызываются одноименными кнопками при отображении 

списка пользователей с правами на объект. 

6.3. Предоставление прав на несколько приложений 

Следующая группа команд контекстного меню (Рис. 28) позволяет предо-

ставить (либо блокировать, либо удалить) права на несколько приложений в од-

ном диалоговом окне. Выберем, например, команду «Предоставить права на при-

ложения». Откроется окно (Рис. 31) со списком программных приложений, права 

на которые пользователю не предоставлены, либо заблокированы. 
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Рис. 31 - Список приложений для предоставления прав 

Здесь можно выбрать более одного приложения. Для этого рядом с наиме-

нованиями приложений, права на которые должны быть предоставлены, необхо-

димо проставить флажок. Если предоставляются права на все приложения из 

списка, нажмите кнопку , расположенную в правом верхнем углу диалогового 

окна. После выбора приложений необходимо нажать кнопку . Для 

отмены команды на предоставление прав нажмите кнопку . Окно 

выбора закроется, а в списке приложений отобразятся права, которые определены 

для пользователя. 

Команда «Блокировать права на приложения» открывает окно для множе-

ственного выбора приложений, права на которые пользователю предполагается 

заблокировать. 

Команда же «Удалить права на приложения» позволяет удалить права на 

приложения.  

6.4. Объекты, просматриваемые приложением 

Как мы уже отмечали, регистрация нового приложения, не входящего в 

первоначальный состав программных приложений ИАС (который формируется 

при генерации БД), производится при помощи приложения «Настройка объектов 
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учета». Там же производится и регистрация объектов учета.  Выбор из списка 

зарегистрированных объектов тех, которые будут просматриваться конкретным 

приложением, также осуществляется в приложении «Настройка объектов учета».  

Команда контекстного меню области отображения данных «Объекты, про-

сматриваемые приложением» (Рис. 28) открывает диалоговое окно «Привязка 

объектов к приложениям» (Рис. 32), в котором отображается список таких объек-

тов учета. Данное окно носит информационный характер. 

 

Рис. 32 - Диалоговое окно «Привязка объектов к приложениям» 

7. Ресурсы информационного объекта «Процедуры» 

Отображение ресурсов объекта «Процедуры» осуществляется нажатием на 

панели задач кнопки . 

Область отображения данных содержит список зарегистрированных храни-

мых процедур (Рис. 33).  

Хранимые процедуры представляют собой набор команд, состоящий из од-

ного или нескольких операторов SQL или функций и сохраненный в БД в отком-

пилированном виде. 
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Рис. 33 - Область отображения данных объекта «Процедуры» 

Регистрация хранимых процедур в ИАС производится с помощью про-

граммного приложения «Настройка объектов учета». 

В приложении «Управление личными профилями пользователей» осу-

ществляется только определение прав на работу с зарегистрированными храни-

мыми процедурами. 

Для управления правами, необходимо в области списка пользователей от-

метить либо группу пользователей, либо одного из пользователей. В области 

списка процедур отметить наименование той, права на которую необходимо 

предоставить пользователю (группе пользователей). 

Выбор команды «Предоставить права» (либо «Блокировать права», либо 

«Удалить права») для отдельного пользователя отрабатывает без дополнитель-

ных сообщений ИАС. Если же команда выбирается для группы пользователей, то 

приложение запросит подтверждения на предоставление прав. 

Команда контекстного меню области списка зарегистрированных процедур 

(Рис. 33) «Предоставить права на процедуры …» открывает диалоговое окно 

(Рис. 34) со списком процедур, права на которые пользователю (группе пользо-

вателей) не предоставлены. 
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Рис. 34 - Окно выбора процедур для предоставления прав 

Отметьте в списке наименования процедур, права на которые должны быть 

предоставлены и нажмите кнопку «Применить» для подтверждения выбора, и 

«Отменить» - для отказа от него. Блокирование и удаление прав на процедуры 

производится аналогичным образом.  

Команда контекстного меню «Пользователи, имеющие права на проце-

дуру», аналогична одноименным командам для информационных объектов 

«Приложения», «Объекты», «Фильтры» и останавливаться здесь на ее рассмот-

рении мы не будем. 

8. Ресурсы информационного объекта «Отчеты Crystal Reports» 

Отображение ресурсов информационного объекта «Отчеты Crystal Re-

ports» осуществляется нажатием на панели задач кнопки . 

Область данных для информационного объекта «Отчеты Crystal Reports» 

(Рис. 35), состоит из следующих элементов: списка зарегистрированных отчетов, 

созданных с помощью генератора отчетов Сrystal Reports 10, панели управления 

правами доступа к этим отчетам и контекстного меню. 
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Рис. 35 - Область отображения данных информационного объекта «Отчеты» 

Регистрация отчетов производится с помощью приложения ИАС 

«Настройка объектов учета». 

В приложении «Управление личными профилями пользователей» осу-

ществляется только определение прав на работу с данными отчетами. 

Определение прав на работу с отчетами аналогично определению прав на 

работу с приложениями, определению прав на работу с объектами, и мы останав-

ливаться на описании этих функций еще раз не будем. 

9. Ресурсы информационного объекта «Отчеты в MS Office» 

Отображение ресурсов осуществляется нажатием кнопки  на панели за-

дач. Область данных объекта представляет собой список отчетов, созданных при 

помощи программ MS Word, MS Excel (аналогично списку отчетов, созданных с 

помощью генератора отчетов Сrystal Reports 10.5). 

Регистрация шаблонов отчетов MS Office производится с помощью прило-

жения ИАС «Настройка объектов учета». 

В приложении «Управление личными профилями пользователей» осу-

ществляется только определение прав на работу с этими отчетами. Определение 

прав производится аналогично определению прав на объекты, приложения, про-

цедуры и т.д. и отдельно рассматриваться в данном руководстве не будет. 
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10. Ресурсы информационного объекта «Отчеты Fast Reports» 

Отображение ресурсов информационного объекта «Отчеты Fast Reports» 

осуществляется нажатием на панели задач кнопки . 

Область данных для информационного объекта «Отчеты Fast Reports» со-

стоит из следующих элементов: списка зарегистрированных отчетов, созданных 

с помощью генератора отчетов FastReport VCL, разработанного фирмой Fast Re-

ports Inc, панели управления правами доступа к этим отчетам и контекстного 

меню. 

Регистрация отчетов производится с помощью приложения АИС 

«Настройка объектов учета». 

В приложении «Управление личными профилями пользователей» осу-

ществляется только определение прав на работу с данными отчетами. 

Определение прав на работу с отчетами аналогично определению прав на 

работу с приложениями, определению прав на работу с объектами, и мы останав-

ливаться на описании этих функций еще раз не будем. 
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